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Comment consulter la liste des documents réservés à retourner à la MDO 
 
A partir du portail MDO, cliquer sur « Se connecter ». Dans la fenêtre qui s’ouvre, saisir dans la partie 
droite ses identifiants (adresse mail et mot de passe) puis cliquer sur Connexion. 
 

 
 
Une fois identifiés, le bouton « Se connecter » change et devient une silhouette  
(bouton de profil)  
 

 
 
En cliquant dessus, une fenêtre s’ouvre  

 
 
Cliquer sur « Mes prêts », vous obtenez le nombre de documents de la MDO en prêt dans votre 
médiathèque. 
Pour les réseaux, la liste des sites apparaît, si vous ne souhaitez voir que les prêts d’un site ou du 
réseau, il faut le cocher et cliquer sur la barre Valider. (Cette fonctionnalité sera utile quand on aura 
changé de mode de prêt, exemple ci-dessous avec Pacé qui fait partie de la CUA) 
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Par défaut, ce sont tous les prêts qui s’affichent. 
 

 
Le bouton Prêt réservé de couleur verte est une indication pour vous : ce sont les documents à 
redonner à la MDO. 
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En haut de la page, choisir dans la liste des filtres « Réservés à retourner »  

 
 
 
NB : En ce qui concerne les outils d’animations, vous pouvez les garder jusqu’à la date prévue lors du 
prêt. 
Cliquer sur la barre « Valider », on obtient la liste des documents à préparer pour le passage de la 
navette. 
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Cette liste peut ensuite être exportée sous différents formats : format.pan d’importation de notices, 
liste de code-barres pour faire un traitement par lot, format CSV (liste comme Excel). 

 
 
 

Si vous souhaitez imprimer la liste, il faut le faire à partir de votre navigateur. Les 3 points ou 3 traits 
en haut à droite de la barre d’adresse du navigateur :  

 
 
 


